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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° 001 - 2025 ENTRE CABILDO MENOR INDIGENA
ZENU DE ACHIOTE, DE SAMPUES - SUCRE- CABILDO MENOR DE ACHIOTE CONTRATANTE) Y
ALEJANDRA VILLALOBOS POLO (CONTRATISTA).

Entre los suscritos a saber LUIS MANUEL PENATE DIAZ, identificado con cédula de ciudadania
nimero C.C. 92.465.041, actuando en cdlidad de representante legal y autoridad
tradicional del CABILDO MENOR INDIGENA DE ACHIOTE persona juridica con NIT: 823001329-
8 con domicilio en el Corregimiento de Achiote Municipio de Sampués - Sucre, quien para
los efectos del presente contfrato se denominard EL CONTRATANTE y ALEJANDRA
VILLALOBOS POLO, también mayor de edad, identificada con cédula de ciudadania N°
1.067.946.594, quien para los efectos del presente contrato se denominard LA CONTRATISTA,
hemos convenido celebrar el presente contrato de prestacién de servicios, que se regird
por las normas del cédigo civil y en los siguientes términos:

1. GENERALIDADES:

FECHA DE INICIO 25 de Noviembre de 2025

FECHA DE TEMINACION 31 de Diciembre de 2025

VIGENCIA DEL CONTRATO. Un (01) mes vy seis (06) dics.

VALOR HONORARIOS El valor de los Honorarios serd cancelado por actividades

desarrolladas asi:

Actividad 1: Elaboracién del Plan de Trabgjo Y
Elaboracion del cronograma de actividades.

Actividad 2: Elaboracion del documento metodoldgico
linea de accién 1 titulada "FORTALECIMIENTO DE LOS
USOS Y COSTUMBRES DE EL CABILDO MENOR INDIGENA
DE ACHIOTE".

Actividad 3: Elaboracién del documento diagndstico de |-
caracterizacion demogrdfica de la mujer indigena al
interior de EL CABILDO MENOR INDIGENA DE ACHIOTE:

Actividad 4: Elaboracién del documento de definicion
de herramientas para el fortalecimiento institucional, de
los saberes ancestrales, costumbres y cultura de EL
CARBILDO MENOR INDIGENA DE ACHIOTE.

Actividad 5: Elaboraciéon del documento denominado
“RESULTADOS FINALES DE LA LINEA DE ACCION 1:
FORTALECIMIENTO DE LOS USOS Y COSTUMBRES DE EL
CABILDO MENOR INDIGENA DE ACHIOTE™.

Actividad é: Elaboracion del documento metodoldgico
de lalinea de accidn 2 titulada “FORTALECIMIENTO DE EL
GOBIERNO PROPIO DE EL CABILDO MENOR INDIGENA DE
ACHIOTE".
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Actividad 7: Elaboracién del documento diagndstico de
caracterizacién de la figura organizacional interna de EL
CABILDO MENOR INDIGENA DE ACHIOTE.

Actividad 8: Elaboracién del documento de definicion
de herramientas para el fortalecimiento institucional y
organizacién interna de EL CABILDO MENOR INDIGENA
DE ACHIOTE.

Actividad 9: Elaboraciéon del documento denominado
“BUENAS PRACTICAS PARA FORTALECER EL LIDERAZIGO
DE LA MUJER INDIGENA":

Actividad 10: Elaboracién del documento denominado
“RESULTADOS FINALES DE LA LINEA DE ACCION 2:
FORTALECIMIENTO DEL GOBIERNO PROPIO DE EL
CABILDO MENOR INDIGENA DE ACHIOTE”.

Actividad 11: Redlizar una (1) Asamblea General
denominada “ASAMBLEA DE APERTURA", la cual fendrda
una duracién de dos (2) dias, y confard con la
participacion de quinientos (500) asistentes incluidos
autoridades ancestrales vy lideres que  serdn
seleccionados de acuerdo a la metodologia de la linea
de accidn 1, cuyo fin serd el de socializar la metodologia
de ftrabagjo, vy dentro de la cual se determinen las
herramientas a implementar para el fortalecimiento del
liderazgo de la mujer indigena con enfoque diferencial
de género, el fortalecimiento de la estructura
organizacional, los saberes ancestrales, el gobierno
propio, la identidad cultural y la costumbre. Igualmente
se hard la presentacion del equipo minimo de frabagjo.

Actividad 12: Realizar un (1) evento de armonizacion
ancestral, dentro de la cual se desarrollarén los ritos que
rigen la conducta social de EL CABILDO MENOR
INDIGENA DE ACHIOTE para dar inicio al evento.

Actividad 13: Elaborar, concertar, validar y entregar un
(1) acta de asamblea la cual contendrd los principios,
procedimientos vy ritos que rigen la conducta social
como resultado de Asamblea General denominada
“ASAMBLEA DE APERTURA".

Actividad 14: Redlizar un (1) Taller denominado
“FORTALECIMIENTO EN SABERES ANCESTRALES", el cual
tendrd una duracién de cuatro (4) dias, y contard con la
participacidon de ciento nueve (109) participantes que
serdn seleccionados de acuerdo con la metodologia de
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la linea, cuyo fin serd destacar y promover espacios de
didlogo infercultural para el infercambio de
conocimientos y experiencias, para valorar y preservar la
cultura y tradiciones de la comunidad de EL CABILDO
MENOR INDIGENA DE ACHIOTE.

Actividad 15: Realizar un (1) Taller denominado
“FORTALECIMIENTO EN GOBIERNO PROPIO”, el cudl
tendrd una duracién de cuatro (4) dias, y contard con la
participaciéon de ciento nueve (109) participantes que
serdn seleccionados de acuerdo con la metodologia de
la linea, cuyo fin serd destacar la importancia del
fortalecimiento del Gobierno Propio como mecanismo
de preservacion cultural, asi como una forma de ejercer
su derecho a la autodeterminacién para promover la
autogestiéon y la autonomia de la comunidad.

Actividad 14: Realizar un (1) Taller denominado
“FORTALECIMIENTO DE LAS INSTITUCIONES”, el cual
tendrd una duracién de cuatro (4) dias, y contard con la
participaciéon de ciento nueve (109) participantes que
serdn seleccionados de acuerdo con la metodologia de
la linea, cuyo fin serd destacar la importancia del
fortalecimiento de la organizacidn de las instituciones al
interior de la comunidad, de manera que puedan
representar de manera eficaz los intereses de la
comunidad a través de la gestidn de sus territorios y
recursos, defensa de la vida, la autonomia y los territorios.

Actividad 17: Realizar un (1) Taller denominado
“FORTALECIMIENTO DEL LIDERAZGO DE LA MUIJER
INDIGENA", el cual tendrd una duracién de cuatro (4)
dios, y contard con la participacion de ciento nueve
(109) participantes que serdn seleccionados de acuerdo
con la metodologia de la linea, cuyo fin serd promover
espacios de didlogo buscan el intercambio de
conocimientos y experiencias entre las mujeres y ofros
actores de la comunidad, con el fin de valorar y
preservar la cultura y fradiciones de esta, reconociendo
el papel fundamental de las mujeres en su fransmision y
confinuidad de saberes, preservadoras del ambiente y
dadoras de vida.

Actividad 18: Realzar un (1} Taller denominado
“FORTALECIMIENTO DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA™,
el cual tendrd una duracién de cuatro (4) dias, y contard
con la participaciéon de ciento nueve (109) participantes
que serdn seleccionados de acuerdo con la
metodologia de la linea, cuyo fin serd destacar la
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importancia del fortalecimiento de reforzar la estructura
organizacional propia.

Actividad 19: Redlizar una (1) Asamblea General
denominada "ASAMBLEA DE CIERRE", la cual tendrd una
duracién de dos (2) dias, y contard con la participacion
de quinientos (500) asistentes incluidos autoridades
ancestrales y lideres que serdn seleccionados de
acuerdo a la metodologia de las lineas de accion 1y 2,
cuyo fin serd el de presentar los resultados de las
metodologias desarrolladas para forfalecer el gobierno
propio, la estructura organizacional propia, y la figura de
la mujer al interior de la comunidad, la identidad cultural
y los saberes ancestrales.

Actividad 20: Redlizar un (1) evento de armonizacion
ancestral, dentro de la cual se desarrollardn los ritos que
rigen la conducta social de EL CABILDO MENOR
INDIGENA DE ACHIOTE para dar cierre al evento.

Actividad 21: Elaborar, concertfar, validar y entregar un
(1) acta de asamblea la cual contendrd los principios,
procedimientos y rifos que rigen la conducta social
como resultado de Asamblea General denominada
“ASAMBLEA DE CIERRE".

Pardgrafo. El valor para cancelar por honorarios por
cada actividad desarrollada y descrita anteriormente,
es la suma de seiscientos veintinueve mil ochocientos
diez pesos ($629.810)

VALOR TOTAL DEL CONITRATO

Trece millones doscientos veintiséis mil pesos
($13.226.000)

CLAUSULA
1

OBJETO
DESCRIPCION

El objeto del contfrato es la prestacion de servicios, por
cuenta y riesgo del confratista, de manera
independiente y sin subordinacidon ni dependencia, lo
que incluye la utilizacién de sus medios y elementos
necesarios El presente contrato tiene por objeto la
prestacién de  servicios profesionales como
COORDINADOR(A) DE PROYECTO dentro del marco de
ejecucién del proyecto:

“AUNAR ESFUERZOS ENTRE LA DIRECCION DE ASUNTOS
INDIGENAS, ROM Y MINORIAS DEL MINISTERIO DEL
INTERIOR Y EL CABILDO MENOR INDIGENA DE ACHIOTE
PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y RESOLUCION
DE CONFLICTOS AL INTERIOR DE LA COMUNIDAD
INDIGENA ZENU DE ACHIOTE, EN EL MUNICIPIO DE
SAMPUES, DEPARTAMENTO DE
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SUCRE".

La Conftratista se compromete a coordinar, planificar,
hacer seguimiento y evaluar las actividades técnicas,
administrafivas y  comunitarias del proyecto,
garantizando su correcta ejecucion conforme a 1os
lineamientos del convenio suscrito con el Ministerio del
Interior y las directrices del Cabildo Menor De Achiote.

ACTIVIDADES:
Bajo la Supervisidon Directa del Representante Legal y el Coordinador General es Responsable
de las siguientes funciones:

1. Planificar y dirigir integralmente la ejecucion del proyecto, elaborando y ajustando el
cronograma general de actividades, definiendo metas, rutas de trabajo y responsables,
garantizando que cada fase avance conforme a los lineamientos del convenio suscrito entre
el Ministerio del Interior y el Cabildo Indigena De Achiote.

2. Articular las relaciones institucionales entre las partes, promoviendo comunicacion directa,
oportuna y respetuosa con las autoridades tradicionales, el equipo tecnico del Ministerio y
demds actores involucrados, asegurando procesos de concertacidn y participacion
comunitaria efectiva.

3. Asegurar la pertinencia cultural de todas las actividades, garantizando que la ejecucion
del proyecto respete los saberes ancestrales, usos, costumbres, practicas de gobierno propio
y vision de vida del Cabildo Indigena De Achiote, en coherencia con el enfoque étnico y
territorial.

4. Coordinar el equipo técnico y operativo, asignando responsabilidades, supervisando el
cumplimiento de tareas y acompafando los procesos metodoldgicos, formativos vy
comunitarios que se desarrollen en el marco del proyecto.

5. Supervisar la adecuada administracién de los recursos financieros, materiales y logisticos,
verificando la correcta ejecuciéon presupuestal, la validez de los soportes, la fransparencia
en la contratacion y la conformidad de los bienes y servicios adquiridos.

6. Elaborar informes técnicos, administrativos y financieros, tanfo parciales como finales,
garantizando que reflejen con precision los avances, resultados, impactos y estado general
del proyecto, conforme a los requerimientos del Ministerio del Interior y del Cabildo.

7. Readlizar el seguimiento permanente al desarrollo de las actividades, identificando riesgos,
refrasos o desviaciones y adoptando medidas correctivas oportunas para asegurar el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

8. Facilitar espacios de didlogo, concertacion y toma de decisiones con la comunidad,
garantizando la participacion de las autoridades indigenas, sabedores ancestrales,
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liderazgos comunitarios y demds miembros del Cabildo, fortaleciendo procesos
organizativos y culturales.

9. Apoyar y promover actividades de fortalecimiento cultural, incluyendo procesos
formativos, jornadas comunitarias, encuentros de transmision de saberes y ejercicios de
fortalecimiento del gobierno propio, velando por su adecuada organizaciéon y pertinencia.

10. Mantener actuadlizada la documentacion del proyecto, asegurando la organizacion de
archivos fisicos y digitales, actas, registros fotogrdficos, informes, bases de datos, soportes de
ejecucioén y demdas documentos requeridos por las enfidades involucradas.

11. Garantizar el cumplimiento de los lineamienfos legales y administrativos, incluyendo
normas internas del Ministerio del Interior, disposiciones éticas, profocolos de manejo de
recursos pUblicos y obligaciones derivadas del convenio interadministrativo.

12. Representar al proyecto ante las entidades publicas y privadas cuando sea necesario,
actuando como enlace oficial en reuniones, comités, mesas de trabajo y demds espacios
de coordinacidn relacionados con los objetivos del proyecto.

13. Identificar oportunidades de mejora y generar recomendaciones técnicas, orientadas al
fortalecimiento institucional del Cabildo Indigena De Achiote y al desarrollo de futuras
iniciativas con enfoque étnico y territorial.

14. Asegurar que cada actividad confribuya al fortalecimiento de los usos y costumbres, al
fortalecimiento de la identidad cultural y al ejercicio pleno del gobierno propio, conforme al
espiritu del convenio de cooperacién.

Forma de pago: EL CONTRATANTE pagard a la
CLAUSULA FORMA Y CONDICIONES | CONTRATISTA: desembolsos correspondientes a
2. DE PAGO. las actividades desarrolladas mensualmente
descritas en el punto 1, por concepto de
honorarios durante la vigencia del contratfo,
previa presentaciéon de la cuenta de cobro con
las actividades desarrolladas, soporte de pago
de seguridad social (salud, pensidn y riesgos
laborales), Informe mensual de actividades vy
RUT, de los cuales se les descontard la respectiva
retencion en la fuente si hubiere lugar.
c. Para tramitar el Gltimo pago, deberd devolver
al coordinador o supervisor inmediato los
elementos que le hayan sido asignados.

Fechas de Pago: Los pagos se readlizardn mes
vencido, denftro de los 05 dias calendarios
siguientes al recibido, este mismo pago se
redlizara en efectivo la cual deberd anexar los
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soportes referidos en el literal b de la presente
clausula.

Pardgrafo. De los honorarios devengados de
forma mensual por parte de la contratista, el
contratante le descontara el pago obligatorio
de los aportes a seguridad social en salud,
pension y ARL para ser consignados en el
respectivo fondo.

CLAUSULA
3.

EXCLUSION DE
RELACION LABORAL

LA

a. El presente contrato no genera relacion
laboral alguna con la CONIRATISTA y en
consecuencia tampoco el pago de
prestaciones sociales.

b. La CONTRATISTA, actuard por su propia
cuenta con absoluta autonomia y no estard
sometido a subordinacién laboral con el
CONTRATANTE vy sus derechos se limitardn, de
acuerdo con la naturaleza del contrato, La
CONTRATISTA podrd exigir el cumplimiento de las
obligaciones del CONTRATANTE y al pago del
valor de prestacién de servicios estipulados en el
presente contrato.

CLAUSULA
4.

OBLIGACIONES
CONTRATISTA

DEL

a. La CONTRATISTA se obliga a realizar todas las
acciones encaminadas al cumplimiento de las
actividades presente contrato de prestacion de
servicios.

CLAUSULA
5.

LUGAR DE LA PRESTACION

DEL SERVICIO

El lugar de la prestacion del servicio confratado
es el Corregimiento De Achiote, Municipio de
Sampués, Departamento de Sucre.

CLAUSULA
6.

OBLIGACIONES
CONTRATANTE

DEL

a. EL CONTRATANTE se obliga a pagar las sumas
correspondientes a cada cuenta de cobro, que
cumpla con los requisitos y obligaciones
adquiridas en el presente confrato.

b. EIl CONTRATANTE se obliga a descontar del
pago de honorarios el pago de aportes a
seguridad social en salud, pensién y ARL del
contratista y realizar los aportes en el fondo al
gue se encuentre dfiliado.

b. EL CONTRATANTE pondrd a disposicion del
CONTRATISTA toda la capacidad administrativa
y técnica que se requiera para el cumplimiento
del presente contrato.
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CLAUSULA
7.

TERMINACION Y
SUSPENSION DEL
CONTRATO.

Se podrd suspender temporalmente la ejecucion
de este contrato por las siguientes causas:

a) Por mutuo acuerdo entre las partes, b) Por
fuerza mayor o caso fortuito, c) Por decision
unilateral de cualquiera de las parfes, siempre
que exista justa causa sustentada al momento
de la suspension por el incumplimienfo de las
obligaciones derivadas del presente contrato;
en cuanto a la ferminacion unilateral del mismo,
las partes podrdn hacerlo previo aviso no menor
a Ocho 08 dics.

La decision de terminacion Unilateral por parte
de EL CONTRATANTE, no implica indemnizacion
alguna a cargo de este o a favor de la
CONTRATISTA; en este caso, solo puede la
CONTRATISTA hacer uso de la facultad de exigir
el pago de los valores que se le adeuden al
tiempo de la prestacidn del servicio.

CLAUSULA
8.

CONTROVERSIAS

Las partes acuerdan que para la solucién de las
diferencias y discrepancias que surjan de la
celebracidn, ejecucion, terminacioén o)
liquidacién de este contrato, acudirdn a los
procedimientos de tfransaccion, amigable
composicidn o conciliacion.

CLAUSULA
9.

CERTIFICACION

Las partes certifican que han leido los términos y
condiciones del presente contrato de prestacién
de servicios y las aceptan.

CLAUSULA
10.

CESION

El presente contfrato no podrd ser cedido a
ningun titulo por la CONTRATISTA sin el
consentimiento previo y escrito al CONTRATANTE.

CLAUSULA
11.

ADICION MODIFICACION
Y PRORROGA

El presente contrato podrd ser adicionado,
modificado y prorrogado de comun acuerdo
entre las partes

CLAUSULA
12.

DOMICILIO
CONTRACTUAL

Para todos los efectos que conciernen al

presente contrato las partes han fijado como
domicilio principal es el Municipio de Sampues.

CLAUSULA
13.

PERFECCIONAMIENTO

El presente contrato se perfecciona con las
firmas de las partes, con la presentacion y
aceptacion de todas las garantics.

CLAUSULA
14.

CONFIDENCIALIDAD

El PRESTADOR se compromete a mantener
estricta confidencialidad respecto de toda la
informacion, documentacion, datos, materiales,
informes, conocimientos técnicos o cualquier
ofro fipo de informacion gque reciba o a la que
tenga acceso con motivo de la ejecucion del
presente contrato, ya sea en forma verbal,
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escrita, digital o por cualquier ofro medio, y que
sea propiedad del CONTRATANTE.

Se firma en Monteria a los veinticinco (25) dias del mes de noviembre del afio 2025 por
quienes han intervenido.

EL CONTRATANTE. LA CONTRATISTA.

Z

LUIS MANUEL PENATE DIAZ ALEJANDRA VILLALOBOS POLO
C.C. 92.465.041 C.C. 1.067.946.594
REPRESENTANTE LEGAL Y CAPITAN

CABILDO MENOR INDIGENA DE ACHIOTE

CELULAR: 3116844751




